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In deze handleiding wordt stap voor stap uitgelegd hoe je van een PowerPoint een webcast, oftewel filmpje 

kunt maken. Deze handleiding is gebaseerd op PowerPoint 2007 voor Vista en Windows Movie Maker voor 

Vista. 

STAP 1 POWERPOINT MAKEN 

In deze eerste stap maak je een standaard PowerPoint presentatie, dit houdt in dat je geen effecten of 

animaties toevoegt. De reden hiervoor is dat de PowerPoint dia’s uiteindelijk worden opgeslagen als plaatje om 

deze vervolgens in Movie Maker achter elkaar te zetten als film.  

Een van de meest gebruikte effecten is het laten invliegen van regels tekst. Wil je dit effect bereiken in je film 

dan moet je ervoor kiezen om een nieuwe dia te maken voor elke nieuwe regel tekst. Op het moment dat je 

deze dia’s achterelkaar doorklikt, lijkt het alsof de regels invliegen. Een tijdsbesparende manier om dit te doen 

is via “dia dupliceren”.  Het meest handige is om de einddia als uitgangspunt te nemen en hier desgewenst 

zaken uit te verwijderen. Zo voorkom je verspringen van de tekst.  

 



 

STAP 2 POWERPOINT OPSLAAN 

Als de PowerPoint af is moet deze worden opgeslagen als JPEG indeling.  

Ga naar “opslaan als” � “JPEG indeling” � “opslaan”.  

 

 



Hierna verschijnt het onderstaande scherm: 

 

Kies voor de optie “alle dia’s”. 

 

Er is nu een aparte map aangemaakt waarin alle dia’s afzonderlijk als .jpg bestand zijn opgeslagen. Kies voor 

“OK”. 

 



STAP 3: POWERPOINT IMPORTEREN IN MOVIE MAKER 

Open Windows Movie Maker en kies linksboven voor de optie “media importeren”. 

 

Zoek de map op waarin jouw PowerPoint dia’s zijn opgeslagen als JPEG indeling. Bij het opslaan van de dia’s 

wordt aangegeven waar de map is geplaatst (zie laatste afbeelding bij Stap 2). Selecteer alle afbeelding die erin 

staan en kies voor “importeren”. 

 



De dia’s zijn nu allemaal geopend in Movie Maker. De volgende stap is om de dia’s toe te voegen aan de tijdlijn. 

Dit doe je door de dia te slepen naar de tijdlijn. 

 

Als je nu op “play” klikt zie je alle dia’s achterelkaar in een film zonder muziek of tekst.  

STAP 4: TOEVOEGEN VAN MUZIEK EN/OF TEKST 

Kies voor de optie “Tijdlijn” en daarna “Tijdlijn van gesproken tekst”. 

 



Dan verschijnt het onderstaande scherm en kun je beginnen met inspreken door “Tekst inspreken starten” aan 

te klikken. 

 

Ben je klaar met inspreken klik dan op “Tekst inspreken stoppen” en kies voor “opslaan”. 

 



 

In de regel Audio/Muziek verschijnt nu de ingesproken tekst. De lengte van de dia, oftewel de tijd dat een 

bepaalde dia in beeld is, kun je aanpassen door in de tijdlijn op de dia te klikken, dan verschijnt een rode 

dubbele pijl waarmee je de dia korter of langer kan trekken. Op deze manier kun je per dia de lengte van de dia 

aanpassen aan de lengte van de door jou ingesproken tekst. 

 

∗ Schrijf van tevoren een script, weet wat je wil gaan zeggen per dia. 

∗ Zorg voor een rustige omgeving tijdens het inspreken. 

∗ Spreek de tekst dia voor dia in of spreek een lopend verhaal in en pas later de lengte van de dia’s aan. 

∗ Pas de lengte van de dia aan, aan de lengte van de gesproken tekst. 

STAP 5: FILM PUBLICEREN  

Als alle tekst is ingesproken en je bent tevreden over het resultaat dan moet het Windows Movie Maker 

project worden omgezet naar een Windows Media Player film. In Movie Maker noemen we dit publiceren. Ga 

hiervoor terug naar het scherm waarin we zijn begonnen door te klikken op “Sluiten”. 



 

Links staat “Publiceren in” met daarbij meerdere opties. Kies voor de optie “Deze computer” als je de film wil 

opslaan op je harde schijf of USB stick. 

 



 

Geef je film een naam en kies voor “Volgende”. 

 

Selecteer de door jou gewenste instellingen, het beste is om te kiezen voor de bovenste aanbevolen optie en 

klik op “Publiceren”. 

 



 

De film wordt nu gepubliceerd/ opgeslagen. 

 

De laatste stap is het definitief maken, kies voor “Voltooien”. 

 



 

De door jouw gemaakte film wordt afgespeeld in Windows Media Player. 

 

 


